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Introduccioén

El ICHITAIP es un Organo Auténomo del Estado de Chihuahua, especializado, independiente, imparcial y colegiado,
con personalidad juridica y patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de gestion y financiera, con capacidad
para decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacion interna, funcionamiento y resoluciones,
responsable de garantizar el cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado

de Chihuahua y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Chihuahua.

En su organizacion, funcionamiento y control, el Organismo Garante, se rige por los principios de certeza, eficacia,

imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad, profesionalismo y transparencia.
El Organismo Garante es responsable de:

« Conocer y resolver los recursos de revision interpuestos por los particulares, en contra de las resoluciones de
los Sujetos Obligados derivado de sus solicitudes de acceso a la informacion publica y en el ejercicio de su
derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion del tratamiento de sus datos personales.

e Imponer las medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus determinaciones.

 Evaluar la actuacion de los Sujetos Obligados, mediante la practica de visitas de inspeccién periodicas o a
través de los medios que considere adecuados.

 Capacitar, actualizar y brindar apoyo técnico a los Sujetos Obligados.
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» Coordinarse con las autoridades competentes para que, en los procedimientos de acceso a la informacion, asi
como en los medios de impugnacion, se contemple contar con la informacion necesaria en lenguas indigenas
y formatos accesibles, para que sean sustanciados y atendidos en la misma lengua y, en su caso, se promuevan
los ajustes razonables necesarios si se tratara de personas con discapacidad.

» Proponer que en los programas y planes de estudio, libros y materiales que se utilicen en las instituciones
educativas, de todos los niveles y modalidades del Estado, se incluyan contenidos y referencias a los derechos
de acceso a la informacion publica y protecciéon de datos personales.

 Elaborary publicar estudios, investigaciones y, en general, apoyar cualquier medio que difunda el conocimiento
de la materia.

» Participar, en conjunto con el Archivo General del Estado, en el establecimiento de las politicas de creacién,
clasificacion, tratamiento, conservacion y resguardo de la informacion contenida en todos y cada uno de los
archivos publicos e histoéricos.

o Garantizar condiciones de accesibilidad para que los grupos vulnerables puedan ejercer, en igualdad de

circunstancias, su derecho de acceso a la informacion.

Derivado de la publicacion de la Ley General de Archivos el dia 15 de junio de 2018, y de la Ley de Archivos
para el Estado de Chihuahua en el Periédico Oficial del Estado el 27 de febrero de 2021, estos ordenamientos
establecen un alto estandar técnico, al definir principios y bases para la organizacion, conservacion,

administracion y preservacion homogénea de los archivos; instaurando al mismo tiempo estructuras
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administrativas al interior de cada sujeto obligado, mismas que seran las encargadas de la ejecucion de los

trabajos para dar cumplimiento a lo establecido por estas Leyes.

Para el ejercicio 2024, conforme con el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el
articulo 31, fraccion V de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, articulo 19, Apartado
B inciso e), Articulo 33 de la fraccion Xll y XIIlI, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Chihuahua, articulo 12, y articulo 40 de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua, asi como el articulo
23 de la Ley General de archivos, El Instituto, debera elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente, que

constituya la guia de las actividades que se ejecutaran en los préximos meses en concordancia con sus funciones.

Justificacion

En cumplimiento a la normatividad interna vigente, corresponde a la Direccién de Archivo y Gestion Documental de
este Instituto, coordinar las acciones necesarias para desarrollar un modelo de gestion documental que articule las
actividades insertas en el Sistema Institucional de Archivos (SIA), por lo cual se hace necesario implementar
programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias que aseguren la aplicacion y homologacion de los
procesos técnicos con base en la normatividad, asi como las mejores practicas nacionales e internacionales para

impactar favorablemente en los procesos de creacion y gestion de los documentos, la correcta clasificacion y

\
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valoracion de los documentos, asi como la adecuada gestién documental de los archivos con el fin de que estos
den testimonio del ejercicio de las facultades, atribuciones y actividades realizadas por las Unidades Administrativas

que integran el Instituto en un tiempo y espacio determinados.

Con la implementacién del presente Programa se cubren a un corto plazo los tres niveles que establece el

instrumento de criterios del AGN:

l. Nivel Estructural (NE). Enfocado al establecimiento y fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos

para un adecuado funcionamiento, esta integrado por la siguientes Areas:
a. Area Normativa:

-Direccion de Archivos.
b. Areas Operativas:

- Oficialia de Partes.

- Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas.

- Archivo de Concentracion.

. Nivel Documental (ND). Orientado a la creacién y/o actualizacién de los instrumentos de control y consulta

archivistica, a establecer procesos de gestion documental, asi como atender los procesos de préstamos,
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bajas documentales, transferencias, valoracion documental; vy,

Nivel Normativo (NN). Enfocado al cumplimiento de disposiciones normativas en materia de archivos, que
regulan la produccion, uso y control de los documentos, de conformidad con los procesos de gestion

documental.

Con base en estos niveles se deberan atender las siguientes acciones:

a. Obligaciones como Sujeto Obligado.

b. Mejora continua de Sistema Institucional de Archivos.

c. Capacitacion al personal de archivo.

d. Transferencias primarias de archivo.

e. Inventario documental.

f. Equipamiento de Archivo de Concentracion.

Dando cabal cumplimiento a estas acciones de mejora lograremos los siguientes beneficios:

-Contar con disposiciones normativas acordes y Utiles para el adecuado tratamiento de los documentos de

archivo (fisicos y electrénicos) que se generan, reciben y administran en el Instituto.
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-Contar con un sistema de gestion documental que cumpla con las disposiciones vertidas en la Ley General

de Archivos, Ley Estatal de Archivos y demas relativas y aplicables.

-Integrar correctamente en expedientes los documentos de archivo que son producidos, recibidos,
administrados y conservados como testimonios del ejercicio de las facultades, atribuciones y actividades del

Instituto.

-Implementar buenas préacticas en el manejo de los archivos institucionales y promover la depuracion de los
documentos de archivos cuyo plazo de conservacion en el Archivo de Concentracion haya concluido, de

conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental.
Objetivo General

El objetivo general del PADA-2024, tiene como finalidad llevar a cabo acciones de gestion documental encaminadas
al fortalecimiento de la transparencia y las condiciones que permitan garantizar el ejercicio del derecho de acceso
a la informacion y la rendicion de cuentas y la organizacién y conservacion de archivos considerando la adopcidén

de las mejores practicas en la materia.

Buscar el trabajo interdisciplinario siempre, para cualquier actividad relacionada con la Gestidon Documental y la

administracion de Archivos de la entidad.

Objetivo Especifico
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a. Garantizar la adecuada organizacion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y el Grupo

Interdisciplinario (Gl).

b. Generar e implementar permanentemente un programa de capacitacion y asesorias que abonen a la

profesionalizacién de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

c. Incorporar medidas para la estandarizacién de procesos archivisticos (fisicos y electrénicos) con la elaboracion,
actualizacion e implementacién de procedimientos para la produccion, administracion, organizacion, acceso,

consulta, valoracién y disposicion documental y conservacion de los archivos del Instituto.

d. Actualizar y/o generar los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos: asi como, validar el uso correcto de

los mencionados instrumentos.

e. Inventariar, hacer acompafiamiento de los responsables de archivo de tramite, para el inventariado de cajas de

administraciones pasadas, para estar en condiciones de una adecuada entrega—-recepcion.
f. Dar de baja documentacion de comprobacién inmediata, en conjunto con grupo interdisciplinario.

g. Certificacion en estandares de competencias laborales en materia de archivos.
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1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado Chihuahua

3. Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua

4. Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Chihuahua

8. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chihuahua
6. Ley General de Archivos

7. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
8. Ley General de Responsabilidades Administrativas

9. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

10. | Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos
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11. | Lineamientos para la organizacién y conservacion de Archivos, del Sistema Nacional de Transparencia,

Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales

12. | Reglamento Interior del ICHITAIP

13. | Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario

Planeacién

El PADA-2024, es un instrumento que se elabora en congruencia a los procesos en los archivos de tramite de
todas las Unidades Administrativas del ICHITAIP, asi como en su Archivo de Concentracion, al incorporar un
cronograma en donde se precisan las actividades y se establecen tiempos para su realizacion, facilitando la

coordinacion y posibilitando avances significativos en la materia.

En cumplimiento a la normatividad mencionada y en apego a lo establecido en el articulo 28 fracciones 1X, de la

Ley General de Archivos y 26, de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, corresponde a la Direccion

de Archivos:

Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso, histérico que resguarde

el Instituto.

Programa1: Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.
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._Act'ividad

En atencion al articulo 23, de la Ley General de
Archivos, se elaborara el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico e Informe del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico del afio inmediato
anterior y posteriormente se publicara en el portal
electronico del Instituto, dentro de los primeros 30

dias naturales del ejercicio fiscal.

ACUERDO ICHITAIP/PLENO-03/2024

INSTITUTO CHIHUAHUENSE PARA LA
TRANSPARENCIAY ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

SECRETARIA EJECUTIVA

DIRECCION DE ARCHIVOS

Ejecucion

Enero.

Informe Anual de Cumplimiento y los Dictamenes y
Actas de Baja Documental y Transferencia

Secundaria en su caso.

Enero.

indice de expedientes clasificados como

reservados.

Enero y Julio

Como parte de las Obligaciones de Transparencia
y en atencién al articulo 77, fraccion XLV de la Ley

de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

30 dias posteriores a que concluya el primer

trimestre del ejercicio en curso.
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