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Presentación 

El Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) es el instrumento archivístico mediante el cual la Dirección de Archivos del 

Instituto  Chihuahuense para la  Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales formula, planifica 

instrumenta y evalúa los proyectos y actividades para el desarrollo sistemático de los procesos de gestión documental, orientados 

al tratamiento homogéneo de la documentación producida y recibida por las unidades administrativas del Instituto, desde su origen 

hasta su destino final; así como a la gestión de los archivos que los resguardan y que forman parte de su Sistema Institucional de 

Archivos (SIA). 

Debido a lo anterior y conforme a las funciones establecidas en el artículo 31, fracción XI de la Ley de Archivos del Estado de 

Chihuahua, la Dirección de Archivos es la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en 

materia de gestión documental y administración de archivos, así como de coordinar las áreas operativas del sistema institucional de 

archivos; 

De conformidad con el artículo 29 de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua, los sujetos obligados deberán elaborar un 

informe anual detallando el cumplimiento del PADA y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el último día del mes de 

enero del siguiente año de la ejecución de dicho. 
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A continuación, se describen cada una de las acciones realizadas en coordinación con el Sistema Institucional de Archivos, el 

Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto, se logró cumplir con cada una de las acciones programadas en los objetivos 

planteados en el PADA 2022, tanto en nivel estructural, nivel documental y nivel normativo. 

 

 

 

Programa1: Instrumentos de Control Archivística 

 

Objetivo Actividad  Acciones realizadas  Evidencia 

Cumplir con 

obligaciones de 

Transparencia y 

en atención al 

artículo 77 

fracción XLV de 

la Ley de 

Publicación fracción XLV 

en la Plataforma 

Nacional de 

Transparencia. 

 Cuadro 

General de 

Subir a la plataforma. 

Anual 

Semestral 

 

Cuadro General de Clasificación 

Archivística: 

 (Anexo 1) 

Catálogo de Disposición Documental: 

 (Anexo 2) 
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Transparencia y 

Acceso a la 

Información 

Pública del 

Estado de 

Chihuahua, se 

actualizará el 

Cuadro General 

de Clasificación 

Archivística, 

Catalogo de 

disposición, 

Inventario 

Documentales y 

Guía de archivo 

Documental en 

la Plataforma 

Clasificación 

Archivística 

  Catálogo de 

disposición 

Documental 

 Guía de 

archivo 

Documental en 

la Plataforma 

Nacional de 

Transparencia. 

Guía de Archivo Documental: 

(Anexo 3) 
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Nacional de 

Transparencia. 

 

Elaboración y 

publicación de 

Programa 

Anual de 

Desarrollo 

Archivístico. 

 

Publicación Subir la publicación 

PADA en Plataforma 

Nacional de 

Transparencia y en 

página web. 

(Anexo 4) 

Actualización 

de Dictámenes 

y Actas de 

Baja 

Documental y 

Actualización de fracción. Subir a PNT (Anexo 5) 
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Transferencia 

Secundaria.  

Índice de 

expedientes 

clasificados 

como 

reservados 

Actualización de 

Fracción 

semestralmente. 

Subir a PNT (Anexo 6) 

 

Programa 2: Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos 

 

Objetivo Actividad Acciones 

realizadas  

Evidencia 

Reuniones de Comité Técnico De 

Administración de Documentos y 

Reuniones de Comité 

Técnico de Administración y 

Reuniones: Listas de asistencia 

y minuta. 
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Archivos mínimo 2 en el año y las 

que se necesiten de manera 

extraordinaria. El objetivo es dar el 

seguimiento del trabajo y pendientes 

que se tengan en cuanto a la 

administración documental del 

Instituto. 

 

Documentos 
26 de abril del 

2022 

09 de diciembre 

2022 

(Anexo 7) 

Reuniones  con enlaces de archivo 

de trámite. Para medir el avance en 

la integración de inventarios 

documentales en las unidades 

administrativas. 

Reuniones con 

responsables de archivo de 

trámite 

Reuniones: 

31 de marzo del 

2022 

30 de junio del 

2022 

16 de agosto del 

Lista de asistencia 

(Anexo 8) 
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2022 

 

28 de septiembre 

2022 

 

 

 

 

 

Programa 3: Mejora continua para la administración de documentos y archivos. 

 

Actividad Ejecución 

Cambio de nombre a Grupo Interdisciplinario ACUERDO ICHITAIP/PLENO-15/2022 Aprobado es sesión 

extraordinaria 15-12-2022. (Anexo 9) 
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Integración OIC al Grupo Interdisciplinario ACUERDO ICHITAIP/PLENO-15/2022 Aprobado es sesión 

extraordinaria 15-12-2022. (Anexo 9) 

Registro Nacional de Archivos  Se llevo a cabo la inscripción de los integrantes del Sistema 

Institucional de Archivos 

 

Programa 4: Capacitación y profesionalización  al Personal de la Dirección de Archivos y Responsables de Archivos 

 

Actividad Ejecución 

Adicional al personal que forma parte de la Dirección de 

Archivos, se debe capacitar en procesos  técnicos al 

personal que funge como Responsable de Archivo de 

trámite.  

Se consideran 3 capacitaciones externas en el año, así 

como promover que tomen los cursos o talleres virtuales 

que ofrece el INAI, AGN y ALA. Adicionalmente las veces 

Impartido por la Asociación Latinoamericana de Archivos 

2022 

 

 

Impartido por la Secretaría de Cultura 

Diciembre 2022 

1. Traslado de acervos documentales/ Lic. Erick Villela 
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que sea necesaria de manera interna. 

 

Armendariz /Mtra Vera Violeta Venegas Medina 
2. Documentación siniestrada Lic. Erick Villela 

Armendariz /Mtra Vera Violeta Venegas Medina 
3. Criterios para la valoración documental/ Lic. Erick 

Villela Armendariz /Mtra Vera Violeta Venegas Medina 

 

 

 

Certificación Estándares de competencia en materia de 

archvos que ofrece CONOCER. 

Se obtuvo la certificación EC0549 Realización de los 

procesos técnicos en Archivos de Trámite de los 

responsables de archivo de trámite del Instituto. 

EC076 Evaluación de la competencia con base 

estándares de competencia 
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Programa 5: Clasificación, Ordenación y transferencia primarias de archivos. 

 

Actividad Descripción Ejecución 

Transferencias Primarias 

 

Recibir transferencias  primarias en 

archivo de concentración de  

expedientes que ya concluyeron su 

período de resguardo en la Unidad de 

Archivo de Trámite, esto en 

concordancia  como base la información 

del catálogo de disposición documental.  

Deben realizarse al menos 2 

transferencias programadas en el año.  

Dicho procedimiento se lleva a cabo con 

el acompañamiento de  esta Dirección 

para asesorarlos en todas sus dudas. 

Se recibieron 89 transferencias 

primarias. 
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Inventarios Documentales Continuidad en la integración del 

inventario documental en  archivo 

contenido en Concentración y la 

integración de inventario de lo 

existente en los espacios de archivo de 

trámite. 

 

 

Se expurgaron, clasificaron, ordenar 

documentos de archivo para integración 

de expedientes y en su momento se 

llevaron a cabo las transferencias 

primarias. 
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Responsable: 

 

 

 

 

 

Lic. Erick Villela Armendáriz 

Director de Archivos 
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Anexos: 

Anexo 1: 

https://transparenciachihuahua.org.mx/otm/so/oa/ich_adm07/hpv/CCA_ICHITAIP_2021.pdf 

 

 

 

 

https://transparenciachihuahua.org.mx/otm/so/oa/ich_adm07/hpv/CCA_ICHITAIP_2021.pdf
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Anexo 2: 

https://transparenciachihuahua.org.mx/otm/so/oa/ich_adm07/hpv/cdd2020e2021.pdf 

 

 

 

 

 

https://transparenciachihuahua.org.mx/otm/so/oa/ich_adm07/hpv/cdd2020e2021.pdf
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Anexo 3: 

https://transparenciachihuahua.org.mx/otm/so/oa/ich_adm07/hpv/GAD_guia_de_archivo_documental_Dic_2021_22.pdf 

 

 

 

 

https://transparenciachihuahua.org.mx/otm/so/oa/ich_adm07/hpv/GAD_guia_de_archivo_documental_Dic_2021_22.pdf
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Anexo 4 

https://www.ichitaip.org/wp-content/uploads/2020/04/PROGRAMA-ANUAL-DE-DESARROLLO-ARCHIV%C3%8DSTICO-22.pdf 

 

https://www.ichitaip.org/wp-content/uploads/2020/04/PROGRAMA-ANUAL-DE-DESARROLLO-ARCHIV%C3%8DSTICO-22.pdf
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Anexo 5: 
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Anexo 6: 
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Anexo 7: 
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Anexo 8: 
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Anexo 9:  
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