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NIVELES DE DESCRIPGION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION
TOTAL DE
CLAVE s DESTING FINAL
ADMINIST ARGHIVO DE ARGHIVO DE
(SC) SECCION, (SE) SERIE. SS(SUBSERIE) RATvo | FISCAL | LEGAL TRAMITE CONGENTRAGION TOTAL MUESTREO SELECTIVA | SISTEMATICA | ALEATORIA
SEO1 Sesiones ordinarias v inarias del Conseio General.
SS01__|Sesiones ordinarias X X 1 11 12 Conservacién X
SS02 _|Sesiones X X 1 11 12 Conservacién X
SE02 Acuerdos de pleno X X 1 11 12 Conservacién X
Quejas ylo i recibidas por i X 1 11 12 .
" Conservacion X X
SE03 relacionadas con Derechos humanos

PRESIDENCIA

Conservacion

Comunicacion con Comisionados Conservacisn
ACCESO A LA INFORMACION
SEO1 Baia por io
Disposiciones normativas en materia de acceso a la informacion .
| [SE02 para suietos obligados del Estado de Chihuahua X 7 5 12 Conservacion X
Origﬂtacibn, consultas, asesorias y apoyo técnico a sujetos X 1 5 6 Baja
SE03 obligados
SE04 Baia por
Tablas de aplif:abilidad autorizadas para sujetos obligados del X 1 11 12 Baja
| [sE0s Estado de Chihuahua.
Recursg§ de revision en materia de acceso a la informacién y X 1 1 12 Conservacion X X
SE06 de datos
SE07 Acuerdos e indices de_clasificacién de suietos obliaados X 1 i} 12 Baja
SE08 i de X 1 1" 12 Conservacion X X
SE0s Listas de acuerdo X X 1 11 12| Conservacion X X
SC04S PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SE01 Sistema de i6n de datos X 0 6 6 Baja
SE02 Baia
Orientacion, consultas, asesorias y apoyo técnico a sujetos X 1 5 6 Baja
SE03 obligados
SE04 imientos de Verificacion X 1 5 6 Baja
X 1 Baj
SE05 Auditorias ias en materia de ion de datos 5 6 i
SE06 igaci previas X 1 5 6 Baja
X 1 5 6 Baja
SE07 Evaluaciones de impacto en la Proteccion de Datos Personales
VERIFICACION , SEGUIMIENTO Y EVALUACION A SUJETOS
OBLIGADOS PARA EL PLIMIENTO DE LAS
SC05S OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Expedientes de sujetos obligados (altas, bajas y modificaciones de X 1 5 6 Baja
SE01 unidades v comités de i
" n de cumplimiento de obligaciones de iaa X 1 1 12 Baja
SE02 suietos obliaados
SE3 Visitas de inspeccio X ! " 12 Baja
Denuncias po( incumplimiento en las obligaciones de X 1 1 12 Baja
SE04 transparencia.
PROMOCION Y DIFUSION DE LOS DERECHOS DE ACCESO A
LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Campaiias de promocion v difusion Conservacion
SE02 Baia
SE03 Eventos i por el Instituto X ! 5 6 Conservacion X X
Promocién y difusion de la cultura de transparencia en instituciones| ~ x 1 5 6 Baja
SE04 ivas u otras.
Plan Nacional de Socializacién del Derecho de Acceso a la Conservacion
Informacion

CAPACITACION Y FORMACION EDUCATIVA DE ACCESO A L.
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Capacitacion a suietos obligados

Vinculacién con el sector educativo
GOBIERNO ABIERTO Y TRANSPARENCIA PROACTIVA

SEO1 Eiercicios de Gobierno Abierto X ! 5 6 Conservacion X
SE02 Eiercicios de Justicia Abierta X ! 5 6 Conservacién X
X 1 5 6 Conservacion X
SE03 Ejercicios de Abierta
X 1 5 6 Baja
Reconocimiento de practicas de transparencia proactiva
GESTION ENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

SE01 icipacion institucional ante el Conseio Estatal de Archivos X X 2 10 12 Conserva X
SE02 Plan anual de desarrollo archivistico X 1 5 6 Conservacién X
SE03 Sistema institucional de archivos X 1 5 6 Conservacién X
SE04 Instrumentos de Control v Consulta X 1 5 6 Conservacion X
SE05 Baia
SE06 Actas de baia x| [ x ] 7 5 12 Conservacién X
SE07 ios_de

ss01_|T ias primarias X 1 5 6 Conservacion X

ss02 [T i i X 1 5 6 Conservacion X
SE08 Grupo isciplinario de Archivos X 1 5 6 Conservacion X
SE09 Reqistro Nacional de Archivos X 1 5 6 Conservacién X

SC02C RECURSOS HUMANOS

SE01 iente unico de personal X X 6 6 12 Conservacion X X
SE02 Reqistro v control de plazas X X X 2 10 12 Conservacion X X
SE03 Paqo de némina de personal X X 2 4 6 Conservacion X X
SE04 inistracion de iones v afiliaciones al ICHISAL X 4 2 6 Conservacion X
SE05 de personal

SS01_|Altas de personal X 1 5 6 Conservacion X X

SS02_|Baias de personal X 1 5 6 Conservacion X X
SE06 inistracion del fondo de pensién X 2 4 6 Conservacién X X
SE07 del fondo de ahorro X 2 4 6 Conservacién X X
SE08 Servicio profesional de carrera X 2 4 6 Conservacion X X

SC03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
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basado en

S01_|[Informes tri i X 2 4 6 Conservacion X
Reportes de seguimiento de los programas operativos anuales y de | X 4 5 s Conservacion X X
S802_|las matrices de indi i
SE02 Provectos de presupuesto anual X X 1 5 6 Conservacion X
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
SEO1 ici
i% Li i publicas X X X 2 10 12 Conservacion X X
$S02 _|Li i inqi X X X 2 10 12 Conservacion X X
SE02 Sequros / fianzas X X X 2 10 12 Conservacion X X
SE03 Parque vehicular X X 2 4 6 Conservacién X X
SE04 Inventarios fisicos
SS01 | Bienes muebles X X X 1 " 12 Conservacion X X
SS02 _|Bienes i X X 6 6 12 Conservacién X
SE05 Contratos X 2 10 12 Conservacién X X
SE06 Control v sequimiento de obras v iones (edificio) X X X 2 10 12 Conservacion X
SE07 imic del edificio
$S01_|Correctivo X X 2 4 6 Conservacién X X
$S02_|Preventivo X X 2 4 6 Conservacién X X
SE08 Proteccion civil (dicta X X 4 8 12 Conservacién X
SE09 Comité de i
ssor Acuerdos de integracion y modificaciones del Comité de X | X ‘ X | 5 | 10 | 12 | Conservacion x | | | X
SS02 | Acuerdos tomados por el comité de adauisiciones. X X 2 10 12 Conservacion X X
RECURSOS FINANCIEROS
sEot Disposiciones aenerales en materia de contabil | X | X | X 2 1o 12 | Conservacion X
SE02 Reqistro v control de pdlizas
SS01_|Pdlizas de inaresos X X X 2 10 12 Conservacion X X
% Polizas de diario X X X 2 10 12 Conservacién X X
SS03 | Pdlizas de cheaues X X X 2 10 12 Conservacion X X
SE03 Conciliacit bancarias X X 2 4 6 Conservacién X X
SE04 Estados financieros X X 2 4 6 Conservacién X X
SE05 Auditorias
5501 _|Realizadas por entes publicos x| [ X7 2 | 10 [ 12 T Conservacién | | X | | [ X
$S02 | Realizadas por entes privados X | x [ x 1] 2 | 10 |12 | Conservacién | | X | | | x
SE06 Paqo de impuestos X X X 2 10 12 Conservacion X X
COMUNICACION SOCIAL
SEO1 Baia
SE02 icaci e impresos instituci X 1 5 6 Conservacién X X
SE03 Monitoreo de medios (publicaci del instituto) X 1 5 6 Conservacién X X
SE04 Cobertura v difusion institucional X 1 5 6 Conservacion X X
SC07C LEGISLACION
SEO1 Convenios instituci X X 2 10 12 Conservacion X
SE02 D i en el Periodico Oficial del Estado X | | | 1 | 5 | 6 | Conservacién | X | | | |
SE03 Marco normativo instituci ini ién interna)
$S01_|Politicas v lineami X | X ] 2 | 10 [ 12 T Conservacién | X | | I I
SS02 | Reglamentos X 2 10 12 Conservacion

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SE01 Comité de
X 1 " 12 Conservacion X X
SS01_|Actas vy acuerdos
SS02_|Baia
SE02 Unidad de
ion de las i de Obligacic de Transp: i .
realizadas en el Portal de la PNT X ! 5 6 Baja
Orientacién, consulta y asesoria a publico general X 1 5 6 Baja
Solicitudes de Acceso a la Informacion y Ejercicio de Derechos X 1 5 6 Baia
ARC.OP. Y
Atencién a Recursos de Revisién en contra del Instituto
Chihuahuense para la Transparencia y Acceso a la Informacion X 1 5 6 Baja
Publica
Atencion a Denuncias por Incumplimiento de las Obligaciones de
Transparencia en contra del Instituto Chihuahuense para la X 1 5 6 Baja
T iay Accesoala ion Pablica
SE03 Baja por
SE04 Baia por reubicacion
SC09C PLANEACION Y SEGUIMIENTO
SEO1 Informe anual de labores X X 1 " 12 Conservacion X
que en imiento de sus i X 1 5 6 Conservacion X X
SE02 v funciones genera el Instituto.
SE03 Proyectos Realizados X 1 S 6 Conservacién X X
SE04 Informes trimestrales de Unidades Administrativas X 1 5 6 Conservacion X / / X
SC10C ASUNTOS JURIDICOS
SEO1 Juicios de amparo X 1 11 12 Conservacion X X
SE02 | Procesos juridicos (di tipos de iuicios)
Laborales | [ X7 1 | 11 [ 12 T Conservacién | | X [ X ] I
inistrati | [ x1 6 | 6 |12 | Conservacién | X | | | |
Baia
[ Baia
SE03 Recursos de i idad ante el INAI [ [ x T 1 [ 1 [ 12 T Conservacion | [ X [ X ] I
SE04 Baia
CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
SEO1 D imoni;
X X 7 5 12 Conservacion X X
SS01 izacién de evolucion
SS02 | Obligacic de i X 3 3 6 Baja
SE02 Entrega - Recepcion X 3 3 6 Conservacion X X
SE03 Auditoria Interna v Meiora de la Gestién Publica
S801_|Auditoria Interna X X 7 5 12 Conservacion X X
SE04 iqacion, queias. ias v peticiones cil X 7 5 12 Conservacion X X
SE05 Programas, planes e informe anual de trabaio X 3 3 6 Baja
SE06 F i X 3 3 6 Baja
SE07 Gonvenios del Oraano Interno de Control X 3 3 6 Baja
SE08
SEO1_|Faltas administrativas araves [ [ x ] s 6 12 [ Conservacion x [ x ]
SE02 | Faltas administrativas no araves X 6 6 12 Conservacién X X

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION

SEO1 ivos de sistemas internos X 1 5 6 Conservacién X X
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Actualizacion en pagina web, redes sociales u otros medios de X 1 5 6 Conservacin X X
SE02 icaci
SE03 Desarrollo v imiento de sistemas X 1 5 J Conservacion X X
SE04 Respaldos de sistemas X 2 4 6 Conservacién X X
SE05 Respaldo de i ion de usuarios. X 1 5 6 Conservacién X X
Administracion de Plataforma Nacional de Transparencia y X 1 5 6 Conservacion X X
SE06 sistemas de apovo a suietos obliaados
Administracion de Servicios de Tecnologias de informacion X 1 5 6 Conservacion X X
SEQ7 Institucionales

OFICIALIA DE PARTES

ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES

SEO1 Sesiones

SS01_|Sesiones Ordinarias X X 2 10 12 Conservacion X

SS02 _|Sesiones X X 2 10 12 Conservacion X
SE02 Proarama Anual de Trabaio X 3 6 Conservacion X X
SE03 Informe Anual de activi X 3 3 6 Conservacion X X
SE04 C i X 3 6 Baja
SE05 Guias v X X 2 0 12 Conservacion X
SE06 Atencién a i X X 2 0 12 Conservacion X
seor ‘hrl‘lle;foése:s practicas en materia de ética y prevencion de conflictos de X 3 3 6 Conservacion X
Seo8 ng‘:;:z::olgndgeln\gfi:: en 'el Grupo de Etica y Prevencion de X 3 3 6 Conservacion X
. :?::rzvszzzbn del Grupo de Etica y Prevencion de Conflictos de X 3 3 6 Conservacion X
SEO1 ini i6 X X 5 7 12 Conservacion X
SE02 i i X 3 3 6 Conservacion X
SE03 Evaluaciones X X 5 7 12 Conservacion X

CONTROL INTERNO
SEO1 PTAR-PTCI X 1 5 6 Conservacion X
[ lseor | Sesiones del Comité de Control v D fio Instituci [ x| [ x| > 10 12 | Conservacion X

LISTADO DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCA!)

3ENCIA ADMINISTRAT

No. DOCUMENTAL ARCHIVO DE TRAMITH
1|Soporte técnico 1 afio
2|Copias y dupli 1 afio
3| Oficios recibidos y enviados que no formen parte de una serie 3 afios
4|Acuses de ia recibida 3 afios

** De acuerdo con lo sefialado en el articulo segundo transitorio de la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua que dice: "hasta en tanto se expidan el catalogo de disposicion documental y demas normas para determinar los procedimientos para la
disposicion documental no se permitira la eliminacién de ningdn documento” por lo que el archivo de concentracion del Instituto, en tanto se determine lo antes i los una vez concluida su vigencia de acuerdo a este cuadro
de disposicion documental.
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